Farzadzenie Nr 33

rrhen —.

Generalnego Dyrektora Drog Brajowych i ?.nwomnnmn

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Generainej Dyrekeji Drég Krajowych i Antostrad

Na podstawie § 5.Statutu Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych. 1
Autosirad stanowigcego - zatacznik do .Nmﬁmm&.ﬁ@ﬁm Nr 5 Ministra

Infrastruktury z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie nadania statutu

Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad (Dz: Urz. Ministra

Infrastruktury Nr 3, poz. 8 i Nr 7, poz. 28) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1.

Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad (GDDEKiA} nadaje sie
Regulamin Organizacyjny, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia, itéry
okresla organizacje i zakres zadad komdrek organizacyjnych centrali

GDDKIA oraz ﬂo&ﬁmw zadan ,Huogw@m.m.‘\ centrals a oddziatami GDDKIA.

§ 2.

1. Oamgﬁmﬂ.ﬂ i -szczegStowy — zakres dzialamia komdérel

. cﬂmmﬁﬁm&mﬂu\nw centrali GDDXiA ckreslaja ich regulaminy
%n@bﬁ.ﬁﬁm. :

0. Organizacjg i zakres dziatania oddziatéw okreSlaja regulaminy
wewnetrzne nadane przez dyrektorow oddzialiw.

3. Regulamniny wewnetrzne komdérek organizacyjnych centrali,
uzgoduione pod wegledem formalno - prawnym =z Biurem Prawno —
Organizacyjnym, obowigzuig nd dnia ich zatwierdzemia przez

Generalnego Dyrekiora Drog Erajowych 1 Autostrad.
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§ 42,

Do zadan rejonu nalezy ponadto:
1) w zakresie systeméw wspomagajacych zarzadzanie:

d) prowadzenie SGM w zaltregie ewidencji; Huummmymbos or8z
administrowania systemu,

b] wspdlpraca w zbieraniu, przez oddzialy GDDKiA, danych o

cechaeh eksploatacyjnyeh nawierzchni, .

cf wspdlpraca =z mmﬂum.ﬁp wykenujacymi ﬁoHEm,Q
automalyczne na sieci drogowej w Lym zabezpieczenie i
oznakowanie miejsc prowadzenia Ppracpomiarcowych,

d) szhieranie danych w m%mﬁmanmoﬁ s%ﬁwmmmcmh%oﬁ On_awpmsﬁmmo .

i okresowego mwﬁmﬂoém.gm informacii,
e) opracowywanie raportdw i zestawierl.

2} w zakresie spraw obronnych:

a) wspdldzialanie = wanawpwgcwmgm.ﬂp plariowanymi do
ostony technicznej mwom o .Znaczeniil oUH.onﬁ.%HR ‘w. zakresie
organizacji oslony i zabezpieczenia niezbednej ilosci sit i
grodkdw,

) dyspondbwanie danymi o  stanie HOHEHONUQE i
przejezdnosci na sieci drog dla ﬁoﬁ.n&u obronnych, 7

c) prowadzenie gospodarki magazynowsj. nmbmgos%oﬁ TEZETW
michilizacyjnych, tam gdzie sg zgromadzone,

d) wykonywanie innych zadan ~w zakresie odﬂosbomnw
okreslonych w odrebnych przepisach -

} w zakresie spraw pracowniczych: .

a)] prowadzenic dokumentacji detyczace] czasu pracy (lista
obecnosci, urlopy, zwolnienia od pracy, delegagie,
ewidencja czasu pracy), '

b) zadania w zakresie BHP i p. poz.

' L

,G].—-

ENERALNY DYREKTOR

orog Zq%

\rr ind. Bdward Tojerski
(_

. Zalgcznik da zayzadzenia Nr 33
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Antostrad
: z dnia 29 grudnia 2004 .

Regulamin organizacyjny
Generalnej Dyrekcji Dxdg Krajowych i Autostrad

Postatiowienia ogélne

§ 1.

1. Generalna Dyrekgja Driog Krajowych i Autostrad, zwana dalej
~OGDDKiA* jest centralnym wurzedem administracii rzadowsej
obshugujacym Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad
(D) i wykonujacym zadania zarzadu drég krajowych.

2. Generalny Dyrektor Drog Krajowych i Autostrad, zwany dalej
»Generalnym Dyrektorem” wykonuje swoje zadania przy pomocy
zastepcdéw Generalnege Dyrektora, dyrektora generalnego urzedu
oraz dyrektordw oddzialdw i dyrektordw biur certrali GDDKIA,

§2.

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad dziala na podstawie:

1}  ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach Huﬂvrouﬂuﬁﬁ {Dz.U. z
2004 r. Nr 204, poz. 2086),

2} zarzadzenia Nr 5 Ministra Hﬁmmmmgﬂcﬂm z aEm 29 marca 2002 1.
w’ sprawie nadania statutu Generalnej Dyrekeii UHom Krajowych i
Autostrad (Dz. Urz. Ministra Infrastruktury Nr '3, poz. 8} oraz
zarzadzenia Nr 9 Ministra Infrastrukiury z &ﬁm 12 czerwca
2002r. zmieniajacym zarzadzenie W sprawie nadania statutu
Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad (DzUrz.
Ministra Infrastruktury Nr 7, poz. wmu

3} niniejszego mmmw.EmHH_Eﬂ

g 3.

1. Generalny Dyrektor kieruje dzialalnoscis GDDKIA i podejmuje
samodzielnie decyzje we wszystkich sprawach, w ktérych wystepuje
jako centralny organ administracji rzadowe] wlasciwy w sprawach
drég krajowych, a w szczegdlnosci:

1) wynikajacych z wykonywania zadat zarzadcy drog krajowych,
2) realizacji budzetu panstwa w zakresie drég krajowych.
2. Do wylaczne] kompetencji Generalnego Dyrektora naleZy:
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4} organizowanie obslugi administracyjno - = gospodarczej i
kancelaryjnej oddziahy, .

5) prowadzenie archiwum oddziah,

6) prowadzenie spraw dotvczacych BHP i p. poz.

§ 39,

w zakresie ochreony juform

1) zapewnienie ochrony informacji E&mﬁﬁ%oﬂ éuwgmHNmH&woW
przetwarzanych, preekazywanych i ‘przechowywanych,

2) przyjmowanie, rejestrowanie, obieg i udostepnianie dokumentdw

niejawnych, ich wysylanie, przechowywanie i archiwizacja: oraz
prowadzenie wiladciwych $Srodkéw ewidencyjnych dla tych
dokumentédw, '

3) kompletowanie  ankiet  bezpieczenstwa: . osobowego oraz
prowadzenie wykazix Muﬂm.ooiﬁmmoﬁ Huomwm.mﬁmn%oﬁ Huomgnm.mnNnEm
bezpieczefistwa oscbowego,

4) S%Woﬂ%ﬁmbpm zadan na rzecz komérki, spraw odﬂoﬁb%ow w tym
m.in,

—~ wykonywanie dokumentéw HuoﬁsannN.%nW mc aogmﬂﬁmﬂu
dotyczacej przygotowan obronnych infras Qﬂomoﬁqﬂ_ i
obrony cywilnegj prowadzonych przez komorki odacﬁﬁm

- prowadzenie Srodkow ognmwnucb%nr mogmﬁﬁoé

- zastrzezonych i jawnych S%Woﬂuﬁqmb%oﬁ i wﬁonﬁoﬂu}qmﬁ%aﬁ
w komérkach obronnych,

— ogblna znajomodé problematyki dotyczacej. owwoﬁbowor W
tym mozliwodé nudzelania informagji. w -podstawowym

zakresie dzialalnodcl kemorki obronne;j. :

5 40.

W Nmﬁmmpm ochrony Srodowiska:

1} bm.w_ ezanie i uiszczanie oplat za korzystanie.ze Srodowiska,

2) ewidencjonowanie danych dotyczacych optat z tytutu. korzystania

. ze Srodowiska,

3] prowadzenie spraw zwigzanych z @omEmHoE Huoupogoé substancji i

energil w Srodowiskuy,

4) koordynowanie zadad nﬁhm.mmb%ow ze sporzadzaniem map
slmstycrmych. ’ .

2.

3

Dyrekior podejmuje decyzie we wszystlkich sprawach zwiazanych z
funlcjonowaniem oddzialnl w granicach wudzielonego mu przez
Generalnego Dyrekiora pelnomocnictwa.

. Zastepcy dyrektora oddzialu kieruja okreSlonymi grupami

zagadnienn oraz komorkami organizacyjnymi 1 posiadaja
kompetencje wynikajagce z pelnomocnictwa wdzielonego przez
Generalnego Dyrektora a takfe przekazane im przez dyrekiora
oddzialu i Gléwnego Ksiegowego GDDEIA.

§ 6.

Biurami centrali GDDKiIA kierujg dyrektorzy, ktérzy podlegaia
nadzorujacemu  ich dzialalnosé Generalnemu Dyrektorowi hub
zastepey Generalnego Dyrektora.

. Podstawowym  obowigzkiem dyrektora biura GDDKIA jest

zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadaf okreslonych dla
biura oraz wykonywanie polecen Generalnege Dyrektora i
nadzorujacego biuro zastepcy Generalnego Dyrektora.

. Do statych obowiazkéw dyrektora biura GDDKIA natezy:

1) =zapewnienie wiaSciwej organizacji i sprawnego funkcjonowania
biura, ustalanie i koordynowanie realizacii zadafi komérek
wewnetrznych biura, ustalanie zakresu czynnosci pracownikow
oraz bezposdrednia kontrola realizacji zadan przez pracownikéw
na stanowiskach kierowniczych,

2} nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow ﬁﬂmogmoﬂ o
ochronie informacji nigjawnych,

. 3) zapewnienie wiasciwego wykorzystania wiedzy 1 umiejetnosci

pracownikdw oraz dbalosé o ich rozwéj zawodowy,
4) reprezentowanie na zewnatrz GDDKIA w sprawach nalezacych .
do zakresu dziatania biura.

. Dyrekior biura wspoéldziala z dyrektorami innych biur.,
. Biura GDDKiA w sprawach nalezacych do ich zadai sa komérkarmi

wiodacymi a jch dyreldorzy sg odpowiedzialni za realizacje tych
zadafl i1 wyrazaja na zewnatrz stanowisko uzgodnione z innymi
biurami. Komérka wiodaca w danej sprawie ma prawo zadania od
komorek wspoldzialajacych informacji, wyjasniet i opinii oraz
niezbednych materialéw a komdrki wspéldzialajace obowigzane sa
do ich podawania w ustalonym uprzednio terminie.

. Dyrektor biura GDDXiA w zakresie swego dzialania podejmuje

. decyzie i1 podpisuje pisma nie zastrzezone do kompetencji

Generalnego Dyrektora i zastepcéw Generainego Dyrekiora a w

szczegbnos§ci:

1}  podpisuje pisma kierowane do Generalnego Dyrektora i jego
zastepcdw oraz parafuje pisma i materialy do ich pedpisu,

. 2) podpisuje wnioski w sprawach osobowych pracownikéw Biura,
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1ia .ﬁuﬂm@mw zagrozenia bezpieczedistwa panstwa, kryzysu
polityczno-militarnego i wojny,

owmm.amoﬁmbww wykonawstwa zadain ujetych w ?..‘opmu.mﬁmw
H.\bovmwum&m gospodarki  zwiazanych 2z = przygotowywaniem
infrastruktury drogowej dla potrzeb obrony -paifistwa, oslony

technicznej drég o znaczeniu cbronnym oraz wspoildziatanie w

3)

tym zakresie z jednostkami drogowyini samorzadii terytorialnego,

wapdldziatanie =z przedstawicielami sit N@ﬂ&ﬁ%ﬁﬁ w .N%mﬁm

- planowania ostony technicznej drég o znadzenitl obronmym,

4}

6)

7,

prowadzenie  ewidencji, gospodarowanie i . mnadzir nad
utrzymaniem i ochrong rezerw .Humbmﬁsﬁgaﬁﬁ.gnvﬁmmﬁﬁﬁ%nwv
podzial oraz nadzér nad racjonalnym wykorzystaniém . srodkow
finansowych przydzielonych na Hmmmmm&ﬂ.wmmwww,owwobﬁ%nﬁ“

opracowywanic i aktualizacja map Hnﬁ.ﬂomﬂo&ﬁm@@@ﬁ@ﬁﬂ%oﬁ .

drég publicznych w skali' 1:100 000 oraz prowadzenie: aibuméw
kart obiektow mostowych, .

wspbldziatanie z wladzami samorzadu terytorialnego w zakresie

~ przygotowania i opracowania zadafi dla ﬁqgofmb%n_u

przedsiebiorstw na okres podwyZszonej gotowoscl .o*_uwodﬂ&.

+ panstwa i na czas wojny,

8)
9)
10)

1
12)

prowadzenie prac zwiazanych z uzupelnianiem UH‘PT@S‘ w
ladziach i sprzegcie techmicznym jedndstek ~wykonawczych na
okres stanéw gotowosci obronnej, poprzez. uzyskiwanie reklamacii
provdzialéw  organizacyjno-niobilizacyjnych: < oraz &wiadczed
rzeczowych, .

wepdldzialanic z Wojskowymi. Hn.oEmﬁmmew Uzupelnieri S‘m&a,mmwm
uzupeliania sit zbrojnych Zolnierzami zezerwy.i sprzetem
technicznym, .

planowanie i realizacja zadaf zwiaganych z przygotowaniem
infrastruktury  drogowej. wramaeh. obowiazkow panstwa-
gospodarza (HNS), przyjecia sojuszniczych sit- wzmocnienia i
organizacii NATO oraz wspolpracy cywiltio-wojskowej (CIMIC),
organizacia szkolenia ogélnoobronnego,

&oWoﬁuI%mbua analiz i ocen stanu przygotowan obronnych
infrastruktury drogowej na potrzeby pafstwa. 1 NATO oraz
opracowywanie wnioskoéw i propezycji w tym zaliresie,

} opracowywanie i biezaca - aktualizacia .mogmﬁmﬁw obrony

cywilnej na wvpadek zagroZeniz w okresie pokojuipodezas wojny
uraz erganizowanie szkolen z zakresu OC, ‘

. §9,

1. Do pracownikéw GDDKIA w zakresie praw i bbowiazkéw stosuje sie -
w szezegdlnosci: : Co

1}
2)

3)
4)

przepisy ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o shazbie cywilnej,
przepisy ustawy z dnia 16 wrzednia 1982 r. o pracownikach
urzedéw paistwowych,

przepisy ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. — Kodeks pracy,
postanowienia ninigjszego regulaminu.

2. Do uprawnpieri i obowiazkoéw pracowrHkow nalezy:

D

2)
3)
2
5)
5)
7

8
9)

polecen,

wykonywanie zadai i obowiazkow pracowniczych w warunkach
odpowiadajacych poszanowarniu godnosci osobistej,
racionalnemu  wykorzystaniu wiedzy i umiejetnodci
zawodowych, :

wykonywanie czynnodci stuzbowych w. spos6h gwarantujacy
rozwdj i stwarzajacy szanse awansu zawodowego,
korzystanie ze Swiadczen socjalnych naleznych pracownikomn
GDDKiA, ’ I L .
wladciwe i terminowe wykonywanie obowiazkow shuzbowych i
doskonalenie znajomoéci obowigzujacych przepisow w zakresie
wykenywanych zadan i dziatalnosci GDDKIA,

wlagciwe wykorzystanie czasu pracy- oraz przestrzeganie
regulaminu, ustalonego porzadku i dyscypliny pracy,
przestrzeganie przepiséw o ochromie tajemnicy paistwowej i
stuzbowej, o o

dbatosé o powierzone i Lzytkowane miende,

vy

- poglebianie wiedzy 1 podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

3. Szezegolowe zakresy zadan pracownikéw okreslaja opisy stanowisk

pracy. opracowane przez dyrelktorow. biur i oddziatéw.

§10.

Organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa i
cbowiazki pracodawcy i pracownikéow w cenirali, oddziatach i rejonach
GDDKiA okresla regulamin pracy nadany, 2 uwzglednieniem art. 104,
1041, 1042, 1043 Kodeksu pracy, przez Dyrektora Generalnego Urzedu.

5 11.

1. Projekty sogmg%ow aktéw prawnych, przekazywanych GDDKiA
w celu zajgcia stanowiska, Biuro Prawno - Organizacyjne kieruje do
whasciwych komérek organizacyjnych celem zgloszenia uwag.
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§ 32,

w zakresie spraw prawnvch:

1) wystepowanie na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Generalnego . Uwﬂmﬁoam przed sadami  powszechnymi,
administracyjnymi i innymi organami publicznymi,

2) przygotowywanie wnioskéw, wystapicn i pism procesowych do
sadéw i. organéw administracji celem wszezecia. postgpowania
sgdowego lub administracyjnego oraz wspélpraca S%&.ﬁmmwuu
finansowym w zakresie wykonywania. wyrokéw mmboﬁ%ow

3) udzielanie opinii prawnych i interpretacji . dbewiazujacych

 przepisow,

#) opiniowanie projektow decyzji
nrzygotowywanych przez inne komorki organizacyjne,

5) opiniowanie pod katem. zgodnosci z obowiazujacymi przepisami

- wewnetrznych aktéw _uﬂmdqb%oﬂ ‘améw oraz.innych: &ogmﬁwoi
zwigzanych z Nmopmnmm.ﬁmﬂ Novcgmnmmh i nabywaniem praw przez
otdzial, - : .

6) optracowywanie’ wdméﬁnﬁmﬂ%nr NmHNmbnmm organizacyjnych
Dyrektora Oddziaha, : _

7) prowadzenie, we wspolpracy z ubezpieczycielem spraw
zwigzanych z zalatwianiem roszczen uZytkownikéw drog
dotyczacych  szkoéd . powstalych ‘na  skutek - .Emﬁmumwﬁmmo
utrzymania drog, .

8) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw w mﬁﬂmimor vmpmmmh%oﬁ do
oddziatiz oraz wspdlpraca w zakresie zatatwiania. meHm i wnloskdw
z wladciwymli rzeczowo komérkami organizacyjnymi.

§ 33.

w zakresie pospodarki nieruchomosciami:

1) prowadzenie catosci sSpraw dotyczacych gospodarki
nieruchomosciami, ) :

2) prowadzenie calosci  spraw dotyczacych  nabywania
nieruchomosci,

3) regulowanie stanu’ prawnego nieruchomoéci. wﬁumwﬂmowob%n& pod
pasy drogowe oraz innych Huowomwmamh%nb we wiadaniu GDDKiA,

4) prowadzenie archiwum geodezyjnego,

5) opracowywanie - W oparciu o plany  roczne nabywania
nieruchomosci - szczegdtowych Emboﬁ rzeczowo — finansowych
nabywania nieruchomoscl.

administracyjnych

9. Przy OUUE dziatajq jako S%cmHmUE.ohm jednostki — gospodarstwa

puomocnicze. -
Wykaz gospodarstw pomocniczych zawiera zalacznik do regulaminu.

10.W GDDKiA dziala Komisja Dyscyplinarna rozpoznajaca sprawy

1.

dyscyplinarne czionkéw korpusu sluzby cywilnej oraz Rzecznik
Dyscyplinarny.

Zakres mNE.FEw komérek organizacyjnych Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Auntostrad.

. A. Centrala GDDKiA
§ 13.
Biuro Zarzadzania Drogami i _.ﬁomnwﬁuw [(BZ}

Do zadan Biura nalezy prowadzenie spraw organizacyjnych
i technicznych wystepuiacych W procesie planowania,
projektowania irealizacji zadan zwiazanych z ckeploatacia i
utrzymaniem oraz ochronaz drog iobiektéw mostowych, spraw,
Ndﬁmﬁmb%or 7 zarzadzandem ruchem na drogach krajowych,
inzynieria ruchu i bezpieczenstwem michu drogowego, techmika
robdét mostowych oraz ﬂmmmowﬁu nad shizbami drogowymi,
aw mmnmmmogow.u

1) udziat w opracowywaniu propozycjl Emﬂ.wufwé _oonaba
Generalnego Dyrektora w zalresie ﬂﬁdﬂ%gmgmu ochrony drog i1
mostdow, zarzadzania ruchem, inZynierii ruchu i bezpieczefistwa
rachu drogowego, .

2) opracowywanie  biezacych i &ﬂmoﬁwﬂquS%nF planow,
analizowanie potrzeb rzeczowych 1 finansowych w . zakresie
utrzymania drég i mostéw oraz organizacji i bezpieczefistwa
ruchu drogowego,

3) podzial przyznanych przez Generalnege Dyrekiora nakladéw na
utrzymanie oraz remonty drég i mostow, przebudowe mostéw,
poprawe  bezpieczefistwa ruchu mwomoﬁmmc i dziatan
systemowych zarzadgania ruchem, , ,

4) kontrola realizacji planéw utrzymania drog 1 mostow,
bezpieczefistwa ruchu drogowego ~oraz dzialaf systemowych-
zarzadsatta ruchem,

5) okresowa kontrola, ocena i mbmbmm stanu utrzymania drég oraz
stanu mostéw,

6} okresowa ocena i analiza mmmhﬂ bezpieczeristwa ruchu drogowego,

7) inicjowanie i koordynowanie dziatann wynikajacych z realizacji
procedur audytu b.r.d., ,



nyezppo Auons oz foeidiodsm [bupaqzans niusrumadez 4zid
VEIAJD Henuad tbussduroy op Bzefeu gT I I°EI°0L°g 1A M [o

‘nyezppo 1husjoduwoy op kzereu - o gT. [ezruod

£0qo1 BU MOTETUOY B[P ‘YDIQOD [BILU90 ﬂ_.uauwoaﬁoua ow
umnoﬁmﬁ " dﬂE 01 fezdmod f10q01 vu moprenyuoxBp 6. 2, 1d & (q
YR Tenu? bheygiiom umh.mmw%o& cigmdm [e

FT E M SUO[SILI0 Biuepez YINQ(D) Bleiiea 154 Mﬁwmw.mw.ﬂw.ﬁcawmﬁﬁ
PS5 “H[] MONPOLF 9% JoAUEBMOS UBTNJOUSIA MOIol010 D[S ez

‘1€ §

. ' : VEIEaD
bmmo %oﬁv“omﬁox Eu umwwﬁmn zﬁmhﬁmﬁunﬁwuﬂo.mamﬂﬁﬁ

VHAAD-Tequas

%um..ﬁmuvﬁ “m.mmm.mﬁhﬁ OdNA/ASN. O § op.moSmeozidep. »
YRIOH Meruss fousisdurosy.

op wNvﬂmﬂ OMDM /asn urm ¢ fezdmod moSrmozid Bp .

YILigr Lo md o (q
EDQU Menuso thejdaoye Blefeurim 1 1d m (e

"6¢ § M 9UD[$E00 BIUepez WHiaaD, wﬁbﬂuo 150 BToepez
WRI0}SeMTT APF "IN 29210 [OAUEBMOSTEUL MOFeHuoy olsoijez &

‘0g §

"oAUZTIATMIZ [SPOIZ 32 ma@somqmﬁ,wov Ecmxm@ﬁ
Qohuumﬁsuﬂﬁﬁmﬁ Inpaooxd z usloelesuda Bouﬁwswono ebezes: (97
© *loulfsdouoy
Amourmn nresuntem  zeio efEoouoy euosEpn z Apensoine
1heyeoidsys T Amophig DSOUPOSZ  OLUoX /A amﬁwﬂo.mm? (51
‘BluBpEZ SUZI03B}S0; maowonmcu (1
me WISTIBMISTL PRU .Hoﬁumu (€1
“Jeqos.101qpo (7]
‘ogouyepd m,_wmmm.mou {r
‘soweid ebwidaae (o]
‘SIMOT M. TTBTHIZ m._.uﬂnwmo#.m (6
‘0E0$101S0MUT TLI0ZPRII STEHRIS I STUazpEMmoId (g
‘Amoum syoesidpod (4

(1) godmostreuy orufisur yoAmoporeuszparax
Z MOHpOIs wWaeEpn z wiil 4 ‘Soip vruewidzin 1 molTIowIa
‘Amopng  olIsaiyez m eruezpkziods yor op yoluzodism
T gomsopEa moweisdord 1 momeld  sywemdmojoBLzid (g
‘fomoZorp wors eruenilznn tyfrod
z veudpiooq [l 1 bulblssmur mAggod siusmdmoserdo (g
‘ ‘Joap eruewdznn
T mppuomuar ‘Amoprigazid ‘Asopng srsom(ez s qezrjod ezewe (o
‘wretdarqazad Yot zeto yadmolers
S01p 10018 M Tweuennz oz Yoliezkuwz arxds omszpemord (4
‘(HV Baoum) poémopoTeuizpainr wdy 4 ‘Sorp theiswnu
1 Boesgisery ‘ers wopepin z yodueztinz sexd efeudpiooy (g
‘fmoFoap wors nfomzox
1lodeotoy 1 ﬂomﬁﬂmﬁﬂm oexd smremdivodim 1 amuemouerd (g
.FSOMQH@ wols TomzoI mosuIIsny mﬁﬂmkkbsoumumo (1
MOF0U[OESZOZS M B OMOTTULIS0ZD
siuemotred ‘oruezpezrez yodokleSewodsm moueysds 1 [GmocSoip
P9IE U300 ‘ZIBUR ‘MOIPNIS sMuszpemold Azofeu winig wepez og T
(sg) mopmig omig
b1 8

‘(111 Z £veadiodsm 1 goduzonre1d osfozrd -sp oxsmouelg (g
: ‘Ammsop Iopadsu) fumo (g
*Amo8o1q Jopyadsuy Lumopy (f
- ‘ngomy empim (S
01O FEZpim (T
‘Boxcy perzpim (1
‘ezpoipa vINUYG PREFES M T
. '03amodox nyrodsuey,
ehyadsuy z yoigan Aoexdiodsm 1 uohuzotwesd  pslezid
yoimodorp op nmepzefop z yofuezemz merds smemouspiooy (C1
‘rureHoIp
BrUEZpezmz nssoord errefeurodsm moweishs yoluzofieuisopm
oezmuepor 1 nmezelps  ‘Tyuemdmooerdo £zid eserdjpdsm (g7
VIIQAD TEEZPPO Uepez Nsarjez p 1 5 ‘q 31 g Pd
SZ § &4 yofuomistudam yoemelds m VIQAD NIEEPPO BIoOMaIig
wetustmoueysod  qnp  buldoensmunnpe - elfoop - Buozouoxdez
Awerds  omeznedzor sumouod o moysomm  ommpjErez (11
‘yohumdyeurroustu mopzefod Lpzefozad eu uslomzoz stuemepin o1
‘yodmosardsss Sop
I pehsoyne oty Hoeziiedio moygsford yodmls smemlnedzol {6
‘oBomoTorp metu mkﬁwﬂwmouawvﬂ ZeI0
NYITLL TLISMUAZUT “WALONT BIUBZPRZIRZ ‘M0jS0ur £Mophq ‘mozsoun
T Bo1p eemiznn ssoez m yoLuzordojouroa) 1 TPATEZOTaYD9] - -
‘aAulfoeziedio wezbrazol JoAmot wnwmmmmaoaa T sBmaolm {g

€



7
8)

9)

26

zbieranie informacii o cenach vonmﬁméosuﬁw materiatdw, sprzetu
i robot,

gromadzenie danych w systemach wymagajacych codziennego
generowania informacji, .
opracowywanie raportéw i zestawien.

§ 28,

w zakresie planowania:

1) wspélpraca z centrala GDDKIA w okreflaniu kierunkéw rézwoju
. sieci drogowej,

2)
-3)
4)

. 5)
6)

opracowywanie @Ho._mwﬂoﬂ planéw §m~o~mﬂﬁnﬁ w N&ﬂdmﬁ
budowy, modernizacii i uitreymania. drog 1. ogoﬁoé Hnomﬁog%or 2
podziatem na wojewtdziwa,

opracowywanie projektéw rocznych Emﬁoé techniczno — -

finansowych budowy, @HNQUGQOS%» ﬁmﬁwaﬂﬁcﬂ i Gﬁnﬂwﬂumbpm. drdg i
obiektéw mostowych,

opracowywanie ﬁﬁo.umﬁodq Emwoﬂ moﬁwm& bezpieczenstwa ruchu
drogowego, "

rpodzial naktadéw na .Ewmm,om Sqnwﬁpmbﬁ drog i’ Bomwoé

opracowywanie wuuo._mﬁoﬁ stadiéw i Woﬁoﬂunﬁ rozwaju  sieci

- - .drogowej,

K

L

R SN

)

opiniowanie studiow Nmmom@oampd%mbpm @H.Nmmﬂ,mmﬂﬁmmo jednostek

- samorzadu terytorialnego,

uzgadnianie migjscowych ~  planéw Nmmomﬂc&chﬁmEm
.@HNmmﬁNmﬁbm O, . :
_ g .qu.
w zakresie wykonywania finlkci u,ﬁémmﬁom.mn. :
.‘ﬁmmuwmowcimbﬁ lib zlecanie i nadzor ﬁ.mm przygotowaniem

wnioskéw o wspolfinansowanie ze Zrodet zewnetrznych,

zlecanie i nadeér nad przygotowaniem mow.sdewﬁﬁm&m projektowe] i

dokumentacji przetargowej,’
zawicranie umdw, nadzér nad realizacia i odbidr badafh

-geologicznych, mwowmcHomENH%nb i raportow o&aﬁm&gmﬂm na

srodowisko,

uzyskanie decyzjl o nstaleniu lokalizacji i o émﬂcbwmow zabudowy
i zagospodarcwania tereni,

uzyskanie pozwolenia na budowe, .
przeprowadzanie procedur G przetargowyeh w celu. wyboru
wykonawey, '

11

8) planowanie wieloletnie Krajowego Funduszu Drogowego,

9) wspblpraca z jednostkami planowania przestrzennego w
zakresie ksztaltowania HuoEu@ﬁ przestrzennej paiistwa oraz
udziat w opracowywaniu programdéw o zZnaczeniu
ponadiockalnym dla H.mm.rmmo.ﬁ celéw publicznych,

10} prowadzenie analiz i rachunku efeldywnosci @Hun&m_oﬁﬁno

drogowych,

11) organizacja pomiardw ruchu drogowego,

12} modelowanie ruchu przy pomocy programu EMME 2,

13) prowadzenie bazy wypadkoéw drogowych na drogach
krajowych oraz sporzadzanie i uakinalnianie list

' rankingowych zadan w zakresie budowy i ﬁummdﬁacﬂq.

14} koordynowanie problematyki prac rozwojowych i naukowo —
badawczych,

15} koordynacja i nadzér nadawania mumersw JNI dla obiektéw
mostowych i tuneli oraz prowadzenie ich rejestru,

"16) koordynacja i nadzér zbierania danych o stanie technicznym
drég i mostéw oraz prowadzenie Banku Danych Drogowych
(BDD)}, Systemu Gospodarki Mostowej(SGM}, Systemu Oceny
Stanu Nawierzchni (SOSN), Systemu Oceny Poboczy i
QOdwodnienia (SOPO),

17} prowadzenie i akfualizacja systemu referencyjnego,
18) wdrozenie i stosowanie systemu zarzadzania rozwojem sieci
drogowej (HDM-4].

2. W sktad Biura wchodzs:
1) Wydzial Programowania,
2) Wydzial Strategii i Studidw Krakow,
3) Wydzial Systemow Zarzadzania,
4) Radca koordynujacy Proces Planowania Inwestycyjnego.

§ 15.

Biuro Przygotowania Inwestycji ﬁww..m.-

1. Do zadan Biura nalezy nadzér nad przygotowaniem dokumentacii

projektowsj, umozliwiajacej pozyskiwanie wymaganych decyzi
administracyjnych, przygotowywanie przetargbw na wybrane
zadania, ktérych realizacja bedzie przebiegaé we wlasciwych
ferenowo oddzialach GDDKiA, nadzor. nad nabywaniem I
gospodarowaniem  nieruchomodciami, ochrong — §rodowiska,
ratowniczymi badaniami archeologicznymi, badaniami
mo&omﬁmﬁ%ﬁﬁ i komsultacjami spolecznymi, wystepujacymi w
procesie przygotowania 1 realizacii inwestycji, a w szczegblnosei:

1) podejmowarnie dziatan niezbednych do uzyskania:
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3} badanie stosowania @Hoomaﬁﬁ w zakresie gospodarowania Srodkarmi
‘unijoymi,

4) ocena systemu mHoBmﬁNmEm. grodkdw publiczuych i &%m@oﬁoﬁmbpm
“himi oraz gospodarowania mieniem,

5). ocena efekiywnoscl i gospodarnoéci zarzadzania finansowego,

6) opracowanie sprawozdan z przeprowadzonych audytdw, L

7) koordynowanie, nadzorowanie i ocena. pracy . audytorow
wewnetrznych dziatajacych w Oddzialach: GDDKA.

B. Oddzial Generalnej U%HGWB.W.UH@M Erajowych i Autostirad
I. Do Oddzialu na obszarze jego dzialania naleZy:

§:25.

. w_zalgesie utrzymania i ochrony drée
oraz dmNuwmnNmbmgm EOTG drogowego:

1) wspblpraca w owﬂmncsugmba EQHE&S% polityki GDDKiA w
zalresie utrzymenia i ochromy. drog, zarzgadzania. ruchem oraz
bezpieczefistwa ruchu drogowego,

2} okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w N%owwm biezacego
utrzymania, remontéw, ﬁnmmwc.aoé i budowy-drdg, :

3) kontrola i analiza stanu drég i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

4} kierowanie zimowym uirzymaniem,

5) prowadzenie informacji o stanie przejezdnosci . &Hcm WHm_oS%oU
{PiD)}, :

6) zatwierdzanie projekidw organizacji ruchu z éwmnnwanwg stale
organizacji ruchu dla autostrad i.drég ekspresowych,

7} wspdlpraca z Inspekeig ‘Transportu UHomcSmmo oraz z urzedami
celnymi w zakresie kontroli naciskéw . omr masy: i wymiaréw

. pojazddéw ciezarowych,

8) wydawanie aktéw administracyjnych: w. mwﬂmémnw

a) przejazdu pojazdow- Ewbogmg%o_u . loajowych
wﬂuoéowubno% drogowych i ‘uzgatniania tras, przejazdow,

b} umieszczania urzédzen obcych w ﬁmmuw &,,omosﬁn

c) lokalizacjl zjazddw z drog, : .

d} lokalizacji obiektow przy. mHomm.n_u c

e) wykorzystania drég w sposdb szczegdlny,

0} “zaldfwianie ~“wnioskéw o ponowne rozpatrzenie  spraw
wymiepionych w § 41 ust. 1 pkt 16.zakresu, zadah rejonu, ‘

18] usgadmirianie projeiktow misiscowych planéw :zagospodarowania

przestrzennego

1.

13

budowy,
b} sporzadzanie plandéw roczmych nabywania nieruchomosc
na podstawie prawomocnych decyzji o ustaleniu lokalizacjl,
¢) nadzér nad realizacja planéw rocznych przez oddzialy i ich
korygowanie w ciagu roku,

14) wspélpraca z Biurem Projektéw Unijnych w zakresie :

a) spelnienia wymagan UE dotyczacych ochrony érodowiska i
konsultacii spelecznych przygotowywanej dokumentaci
projektowej,

b) opracowywania Uﬁo_mwﬁoé i studiéw z zakresu ochrony
-érodowiska, konsultacji m@&mn&ﬁ%aﬁ geologii i-archeologii,

15) Smﬁogmﬂﬂ w prowadzenin systemu . informatycznego
majagego wspomagaé monitoring zagadnien szwiazanych z
wplywem autostrad na Srodowisko oraz nabywaniem
nieruchomeoeéci i ewidencji Emgoﬁoaomﬁ Nﬁm._aﬂ.dmhu\nﬁ sie w
q&mwwﬁn zarzadzie GDDKIA,

16} orgahizagja przetargdw na su%ncﬁmbﬁ Hm.ﬁoSEomu\nF badarit
archeologicznych,

17) prowadzenie, obshuga merytoryczna i -formalna umoéw
zawieranych przez centrale GDDKiA na, realizacje = prac
naukowo badawczych dotyczacych warunkéw technicznych dia
drog, Iinstrukcji ﬁw&mwﬁoémﬁm ochrony  &rodowiska,
gospodarki nieruchomosciami mwowomﬁu ‘

18) przygotowywanie planéw wydatkow na ‘prace HuHN%moﬁoﬁméon i
przedprojektowe. dla inwestycji drogowych i prowadzenie
biezacego monitoringu ich wydatkowania,

19) opiniowanie odstepstw od przepiséw techniczno -- budowlanych
dla autostrad i pozostalych drog krajowych.

W sklad Biura wchodza:
1) Wydzial Dokumentadii,
2) Wydzial Niernchomosci,
3) Wydzial Srodowiska.

§ 16.
Biuro Realizacji Inwestycji (BRI)
Do zadaf Biura nalezy zarzadzanie procesem realizacji inwestycji

drogowych i mostowych wspélfinansowanych przez MIF oraz ze
Srodkow UC&NQQQQW a w szezegdlnosci:
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2) Wydzial Prezydiainy,

3) Wydzial Zagranicezny,

4) Zespot Administracii,

5} Kancelaria GDDKIA,

6} Wydziat Informatyki,

7y Stanowisko do spraw kontroli finansowsj,

8) Wydziat Historii Drogownictwa, :

) Pelnomocnik Generalnego Dyrektora ds. Systemow Zarzadzania,
10) Zespdt ds. koordynacji zamowiefl publicznych.

§ 22,
Binro Spraw.Obronnych’

Do zadan Biura nalezy organizowanie dziatalnosci: obronnej i
wykonawstwa zadan w zakresie obronnosci, owu.nmwcﬁuﬂor n:.m Gene-
ralnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad przepisami- ustaw i
wydanych na ich podstawis aktéw wykonawczych, a w szoze-
gblnosci:

3 mﬁﬂmmomWoﬁm._wgmNﬁonomSQUUE&o&ﬂmmmﬁwm
. omwoéumaﬁmonmo potrzebom. owuoﬁ% ﬁmﬁmgmr -

2) ustalanie szczegdlowych Nmam..p i wytycznych w =zakresie

. &Bmwmuﬂomﬁ obronnej, przygotowania infrastr QHOWOS&
na potrzeby obrony ﬁmﬁmgm 8it Zbrojnych m.v przyjecia
sojbszniczych sit wzmocnienia NATO, wamwmﬁoumﬁm realizacji
zadai wynikajacych z roli wsparcia paristwa — gospodarza
(HNS) oraz wspélpracy cywilno.— SQwWoSQ AO;EQ,

3} .nadzér i koordynacja nad realizacja zadafi zwigzanych z
przygotowaniem infrastruktury aHomaSm.._ na; potrzeby obrony
panstwa przez jednostki samorzadu terytorigliego,.

4) planowanie, organizowanie 1 nadzér- nad procesem
gromadzenia, utrzymania oraz oog.ob% rezérw @mbmﬁéoinw
mobilizacyjnych i momdoﬂmu.oémbﬁ nimi,

5) planowanie i organizacia przedsigwzigt z. zakresu og.ow,%
cywilnej w Centrali GDDKIA,

6) wykonywanie innych zadan w zakresie o_uu.oﬂdomﬂ omu..mwwoﬂ%oﬁ
w odrebnych ﬁwmmﬁﬁmﬁﬁ

2, W mﬁma Biura Spraw OUHOUH&SE wchodza;

1} Wydzial Priygoiowania Obronnege Infrastruktury Uﬂomodqn_ i
integracji z NATO,
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Biuro Projektéw Unijnych

. Do zaderi Biura nalefy prowadzenie dzialaii zwiazanych =z

pozyskiwaniem Srodkow, przeprowadzaniem przetargow,
zawieraniem koniraktéw oraz zarzadzaniem procesem realizacji dla
projektéw wspoHinansowanych ze &rodkéw pomocowych UE, a w
zakresie obowiazkéw. przypisanych oddzialom lub innym Biurom
koordynacja tych dzialah, a w szczegblnosci:

1)

2)

3

H

5)

6)

7)

)

9)

konsultacja w trakcie opracowywania przez oddziaty

aplikacji/wnioskéw o %mﬁoqﬁmbmoimbﬁ projektéw ze Srodkéw

wcmuonoénﬁ UE oraz ich poZniejsza Eo&.mwm&m

opiniowanie projektéw dokumentéw i porozumiefi na podstawie

ktorych Nomﬁmq przyznane Srodki pomocowe UE,

koordynacja i konsultacja w okresie przygotowania przes

oddzialy dokumentacii przetargowej na wykonawstwo robdt,

pelnienie nadzoru inwestorskiegoe lub pomoc techniczng oraz

werytfikacja nadestanej dokuumentacji przetargowsj,

uzyskiwanie wymaganych uzgodnieil i akceptacji dolumentagji

ze strony Ministerstwa Infrastrukhaiy i Urzedu Zamowien

Publicznych w ramach postgpowan m.numﬁmﬂmcé%nw az do

Sm%mwmbum mmoa% na podpisanie kontraldtow,

organizowanie i przygotowywanie pray Smwogwmhw z oddzialami

przetargéw na wykonawstwo robéf, pelnienie nadzoru

inwestorskiego i pomoc techniczna dla @w&mﬁnoﬂ udzial w

komisjach przetargowych,

przygotowywanie dokumentacji kontrakiowej na podstawie

rozstrzygnigtego przetargy,

prowadzenie sprawozdawczodci &o@nmmno& przygotowania i

realizacji projektéw w formie gmmmbmu dla projektéw unijnych,

w tym takze tych, ktére réwnoczeénie wspolfinansowane sa z

pozyczek EBI,

petnienie we wspolpracy z Kierownikami Projektéw w oddziatach

roli Zamawiajacego zgodnie z Warunkami Kontraktu, a w

szezegdlnoscel :

a) akeeptacja Emgomﬂ przejséciowych i koficowych,

b} alkceptacja zmian i roszczei w wau.wﬂm zastrzezonym do

decyzji Zamawiajacego,

¢} udzial w komisjach technicznych i onﬁnHoﬁow

d} udzial w.odbiorach ostatecznych i pogwarancyjnych,

zarzadzanie realizacja projektow, a w szczegdlnosci

a) przygotowywanie wnioskéw o uruchomienie S&rodkow

pomocowych UE oraz transz kredytéw EBI w przypadku

. projektéw realizowanych ze Srodkéw pomocowych UE
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10} udzial w posiedzeniach. komisji prawniczych, sejmowych 1
senackich, .

11) prowadzenie rejestru zarzadzen i decyzji Gereralnego
Dyrektora i Dyrektora Generalnego Urzedu,

12} prowadzenie zbioréw przepiséw _prawnych i protokotéw z
posiedzeri Rady Ministréw i jej komitetu, o

13) przygotowywanie pelnomocnictw. . cywilnych i
administracyjnych udzielanych przez Generalnego Diyrektora
1 Giownego Ksiegowego oraz prowadzenie ichi w&mmﬁ.&.

14} prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw i listow oraz nadzdr
had terminowodcia ich zalatwiania przez. wiasciwe komérki
organizacyjne GDDKIA,. ,

'15) wspétpraca z redakcja Dzienmika Urzedowego Ministra
Infrastruktury. .

W skiad Biura wchodza, ;
1) Wydzial Obshugi Prawnej,
2} Wydzial Legislacji.

- §21.

. Biuro Administracyjne.
Do zadan Biura nalezy zapewnienie funkcjonowania GDDEKIA,
realizacja polityki personalnej oraz wylionywanie. zadan stuzby
cywilnej w Urzedszie, dokonywanie: czynnodci w zakresie prawa
pracy wobec pracownikéw bedacych w. “kompetengjl Generalnego

_Dyrektora, koordynacja przygotowania przez ‘GDDKIA materiatow

18 posiedzenia kierownictwa resortu, Rady Ministrow i jej komitetu

.. oraz izb parlamentu, prowadzenie. kontroli: finatisowej dziatalnosci
' Komérek organizacyjnych w centrali GDDKIA. oraz: W zakresie

projektéw umijnych, koordynacja spraw zatndwien. publiczuych,

prowadzenie  dzialad zwiazanych, 2. ochiona, zabytkéw

dregownictwa, informatyzacia, obshaga, informacyjia i wspolpracs, 2

mediaini a w szczegbinosci: - ,ﬂ .

1) dokonyvwanie czynnoSci w zakresie prawa: pracy w-odniesieniu
dy pracownikow  centrali Gemeralngj . Dyrekgi,. dyrektorow
odidzialéw i ich zastepcow, o :

2} prowadzenie dolkumentacjii w sprawach . zwigzanych ze
mﬁmﬁﬂﬁ@b pracy, | :

3} realizacia decyzii Generalnego  Dyrektora dotyczacych

' swynagradzania,  awansowsania, nagradzania, przyznawaria
odznaczen, . o .

4} prowadzenie spraw dotyczacych warunkéw pracy, czasu pracy i

Swiadezett pracowniczych,

B0

17

oraz nadzér nad realizacia planu wydatkéw centrali GDDKIA, a w
szczegdlnoscl: i
1) opracowywanie planoéw finansowych GDDKiA zgodnie 2z
wymogami przepiséw o finansach publicznych dla GDDKiA z
podzialem na poszczegblne oddzialy, .
2) obstuga finansowa wszystkich umow, ktérych strona jest
" centrala GDDKIA w szczegblnosci dotyczacych: '

a) biezacej obshagi jednostki, :

b) prac naukowo — badawczych, )

¢) kontraktéw drogowo — mostowych wapoifinansowanych ze

s§rodkow MIF, - ,

‘obstuga finansowa pracowmikéw centrali GDDKIiA w zaloresie:

a) naliczania i wyplaty wimagrodzesd oraz innych naleznoscl ze
-stosunku pracy, . ,

b) rozliczefi delegacii krajowych i zagranicznych, .

¢} rozliczen w zakresie podatku dochodowege od o0s0b
fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenia spoleczne,

d) swiadczer z Zakladowego Funduszu Swiadczen Secjalnyclh,

4} prowadzenie ewidencii kslegowej zgodnie 2z ustawa o
rachunkowosci oraz z przepisami o finansach publicznych w
zakresie wszystkich zdarzen gospodarczych jak 1 wszystkich
#rodel finansowania, ]

5) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej zgodnie 2
obowizzujacymi przepisami zardwno dla centrali GPDKIA jak i
sprawozdati zbiorczych dia GDDKIA w zakresie dochodéw,
wydatledw budzetowych, . sprawozdawczosci srodka
specjalnego,; gospodarstw pomocniczych, zatrudnienia i
wynagrodzen oraz bilansu j ednostki budzetowej 1 gospodarstw
pomocniczych, : ‘ ‘

6) biezgca wspblpraca z kontrahentami, w tym' z Bankami i
Urzedem Skarbowym w szczegdlnodcl w zakresie uzgadniania
gald naleznoéci i zobowiazan )

7) obstuga kasowa centrali GDDEIA

3

.

2. W skiad Biura wchodza:
1) Wydzial Finansowy,
2) Wydziat Finansowej Obstugi Kontraktéw,
3)Wydzial Ekonomiczny,
4) Stanowisko ds. Kontroli Finansowej.
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